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Bienvenue sur votre nouvelle plateforme membre !

En tant que collaborateur, vous pouvez mettre a jour vos informations de profil, consulter vos factures et
effectuer vos paiements en toute simplicité.

Ce guide vous accompagnera pas a pas pour vous aider a naviguer dans votre espace membre et a
profiter pleinement des fonctionnalités qui vous sont offertes.

Prenez quelques minutes pour explorer la plateforme et simplifier votre gestion au quotidien !
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Connexion

Premiere connexion

1. Ouvrez le courriel que nous vous avons envoyé et cliquez sur le lien de connexion temporaire
(valide 48 h).

2. Créez votre mot de passe en suivant les étapes a |'écran. Une fois terminé, une nouvelle fenétre
de connexion s'affichera.

3. Connectez-vous : Dans la section « J'ai un compte », saisissez votre identifiant (inclus dans le
courriel regu) ainsi que votre nouveau mot de passe, puis cliquez sur Connexion.

4. Acceptez les conditions légales pour finaliser votre acces a I'espace membre.

Une fois ces étapes complétées, vous reviendrez a la page de connexion. Suivez les directives de |'étape
3 de la page suivante pour vous connecter. Si votre identifiant n'apparait pas, vous le trouverez dans le
courriel qui vous a été envoyé.

Connexion apreés activation
1. Accédez au site www.aglp.ca.

2. Cliquez sur le bouton « Zone membres » situé en haut a droite de la page.

GQ Nouvelles Bottin des fournisseurs Nous joindre f in @

Lp Accueil A propos Membres Formations Evénements Documentation

3. Saisissez vos informations de connexion pour accéder a votre profil.

F Facebook inLinkedin @ Instagram % Nous joindre Q .
AQ s

QUEBECOISE DU

LOISIR PUBLIC

ACTUALITES ASSOCIATION EVENEMENTS FORMATIONS CCOMMENT FAIRE DDOCUMENTATION

JAI UN COMPTE. JE N'Al PAS DE COMPTE.

Identifiant ou courriel Nom*
Votre nom de naissance e cas échéant

Mot de passe
Prénom *

ORester connecté(e) Mot de passe oublié 7

Connexion

info@aqlp.ca 7665, Boul. Lacordaire Montréal, Québec H1S 2A7  Tél: 514 252-5244.

FAQ Administration Mentions légales Gestion des cookies
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http://www.aqlp.ca/

Page d’accueil de la zone membre

Explorez les différents onglets de la zone membre !

* NOTEZ qu'a tout moment, vous pouvez cliquer sur votre nom pour retourner & la page d‘accueil de votre profil.

-~
f Facebook i Linkedin Instagram 2% Nous joindre ’

GQ ASSOCIATION
QUEBECOISE DU
LOISIR PUBLIC

ASSOCIATION EVENEMENTS FORMATIONS COMMENT FAIRE DOCUMENTATION

ONGLET CONTENU

Actualités Retrouvez ici les derniéres nouvelles de 'AQLP : formations, événements a venir et
autres informations importantes.

Association Découvrez tous les avantages d'étre membre de I'’AQLP et ce que votre adhésion
vous apporte.

Evénements * Dans cette section, consultez les événements et formations a venir et inscrivez-
vous en quelques clics !

Formations * Retrouvez ici tous les formations et événements a venir et inscrivez-vous
facilement.
Comment faire Besoin d'aide ? Retrouvez ici toutes les procédures détaillées pour effectuer vos

actions sur le site : inscription a une formation ou un événement, modification de
votre profil, et bien plus encore.

Documentation * Vous retrouverez ici une sélection variée de documents, comprenant des
créations originales (dont certaines exclusives a nos membres!) et des
contributions de nos partenaires du milieu du loisir public.

Trouvez rapidement ce dont vous avez besoin grace a ces options de recherche :

Q Par mot-clé Par type
- Recherchez un mot présent Filtrez selon la Exposants

dans le titre ou le texte. catégorie souhaitée. Formation a votre rythme
Formation calendrier

Formation sur mesure
Grande tournée
Journée stratégique
Mentorat

Visite terrain
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Votre profil

En cliquant sur I'icdne représentant une silhouette (que vous
pourrez remplacer par votre photo, si vous le désirez), vous
accédez a toutes les informations liées a votre profil.

Menu de profil

Lorsque vous ouvrez votre profil, un menu apparait a gauche

ASSOCIATION

=¥ QUEBECOISE DU
) LOISIR PUBLIC

de I'écran. Il est divisé en trois sections principales :

# Informations

Identité

Informations supplémentaires

K51 Cotisation / Paiements

Regus [ paiements

X Paramétres

Paramétres courriel et abonnements

Paramétres de confidentialité du
profil

Changer mon mot de passe

Infermations sur vos données
professionnelles

Informations

Recus /
Paiements

Parametres

Gérez les détails de votre profil :
Identité : Vos informations de base (nom, courriel, etc.).

Informations supplémentaires : Autres données
pertinentes sur votre réle et votre organisation.

Consultez I'historique de vos transactions et gérez les
paiements.

Personnalisez votre expérience et la gestion de vos
données :

Parameétres courriels et abonnements : Gérez vos
préférences de communication.

Paramétres de confidentialité du profil : Ajustez qui
peut voir vos informations.

Changer mon mot de passe : Mettez a jour votre mot
de passe en cas de besoin.

Informations sur vos données professionnelles :
Vérifiez et ajustez les informations liées a votre emploi.

Dans les prochaines sections, nous détaillerons chacune de ces options pour vous aider a bien gérer

votre espace membre !
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Section Informations

Onglet /dentite

[# Informations

\ Identité )

Informations supplémentaires

K81 Cotisation / Paiements

Recus [ paiements

X Paramétres

Paramétres courriel et abonnements

Paramétres de confidentialité du
profil

Changer mon mot de passe

Informations sur vos données
professionnelles

C'est ici que vous modifiez vos informations de base (nom, courriel, etc.).
Au besoin, ajouter les informations professionnelles manquantes.

Nouveau ! Personnalisez les infos que vous recevez

En sélectionnant vos sujets d'intérét, vous nous aidez a mieux cibler nos
communications. Résultat : vous recevez les bonnes infos, au bon moment,
que ce soit pour des formations, des événements ou des actualités
pertinentes pour vous.

Comment ? Sélectionnez les catégories qui vous intéressent, enregistrez
vos choix... et c’est tout !

Vous pouvez modifier vos préférences a tout moment !

Informations personnelles

@ Sivous souhaitez modifier vos informations, veuillez remplir le Formulaire ci-dessous.

GENRE

HOM

PREMOM

PHOTO DE PROFIL

PHOTO DE COUVERTURE

POPULATION
CODE DE DECRET

ASSOCIATION
ANTERIEURE

DONNEES ANTERIEURES

MEMBRES
HOMORIFIQUES

CATEGORIES D'INTERET *

SAWSON
Dalya

No file chosen
Taille recommandée : au moins 250px de large et 250px de haut.
Taille maximale : 2 Mo.

Mo File chosen

Taille recommandée : au moins 1655px de large et 360px de haut.

AQLM

[] Aquatique —
[[] Biblioth&que

[[] Camp de jour

]

Communications, marketing et technologies

[[] Compétences et habiletés

[7] Culture

Suite du visuel de cette page ->
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N’oubliez pas de cliquer sur « Enregistrer » dans le bas de la page.

[JFinancemant ‘ v
ANCIEMNETE : DEPUIS 2024
QUELLE ANMEE
TRAVAILLEZ-VOUS DANS
LE MILIEU DU LOISIR
MUNICIPAL

NUMERD DE POSTE

ADRESSE COURRIEL
COMPTABILITE

m

Sur ce site internel nous sommes amenés & kraiter des données vous concernank qui sonk des infarmations professiannelles
ot relles-oi ne sonk pas vicés par la Lo sur la prokection des renseignements personnels dans le secteur prive.

Les renseignements concernant l'exercice d'une fanction d'une personne au sein d'vne entrepriss ou d'un crganisme public
sank publics of ne sonk pas soumis aux lois protégeant los renseignements persannels, donk -

Le nom;

Le bibre;

La fonckion;

Le courriel, ladresse et le numéro de béléphone du lieu de Eravail.

Cec dannées peuvent Stre destindes aux membres de l'association, au personne! de ['ascociabion ou gux différents
partenaires et commanditaires de {'association, dans le cadre de nos ackivitds (formations, événements, Eournde régionals,
Journés strakégique, ete.

Sivous avez des gquestions J oo sujet veuillez écrire & {'adresse courriel suivante - info@oglp.ca

Accidez 3 la page dinfarmation sur les données persoanelles
Accéder 31a page des paramétres de conFidentialité du profil

info@aglpca 7665, Boul Lacordsire Montréal, Québec H1S 28T Tél: 514 252-5244

FAQ Administration Mentions légales (Geshion des cookies Gestion des cookies
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Onglet /nformations supplémentaires

C'est sur cette page que vous modifiez les coordonnées de votre
entreprise. Cliquez sur le bouton « Ajouter un établissement » pour
ajouter une autre adresse, si votre organisation a plus d'un établissement,

# Informations

Vous pouvez également y ajouter d'autres détails, comme votre date
Identicé d’entrée en poste ou le lien vers le site web de votre organisation.

( Informations supplémentaires )

Informations supplémentaires
K51 Cotisation / Paiements

Etablissement 1
Recus [ paiements

X Paramétres ville d' Coté_test ax
ENTREPRISE

123, avenue Principale . . 5 > ]
Parametres courriel et abonnements A14 141 Villetest, QUEBEC Voir  modifier la présentation de mon entreprise

Paramétres de confidentialité du
profil SITE WEB httpsy//

Changer mon mot de passe

Informations sur vos données LOGO Choisir un fichier | Aucun Fichier n'a été sélectionné

professionnelles

TITRE
TELEPHONE 5141231234

EMAIL @villeacote.quebec.ca
MUMERO DE POSTE 456

2E MUMEROQ DE TELEPHOMNE
PROFESSIONEL

2E NUMERO DE POSTE

¥ Supprimer

O @ Besoin de savoir qui est votre responsable de profil ?

Actuellement, les responsables de profil ne sont pas visibles dans cette section, mais cette
fonctionnalité sera disponible prochainement.

En attendant, veuillez contacter info@aqlp.ca pour obtenir cette information.
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Section Cotisation / Paiements

Onglet Recus et paiements

Retrouvez ici toutes vos factures liées a vos inscriptions aux événements et
aux formations de I'’AQLP. Vous pouvez les consulter et les télécharger a

 Informations tout moment.
identité Les modifications de facturation ne sont possibles que par le responsable
Informations supplémentaires de profil de votre organisation. Vous ne pouvez donc pas apporter de

changements a ces documents.

K51 Cotisation / Paiements

( Regus [ paiements )

Vos paiements de cotisations/dons

[ B e T

€% Paramétres

Paramétres courriel et abonnements

Paramétres de confidentialité du
profil

Changer mon mot de passe

Informations sur vos données
professionnelles
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Section Parameétres

Onglet Paramétres courriels et abonnements

e

Cette page vous permet de gérer vos préférences de communication avec
I’AQLP. Vous pouvez :

& Informations e Choisir comment |'association peut vous contacter (adresse postale,
identité courriel ou téléphone).

Informations supplémentaires

e Gérer vos abonnements pour recevoir des informations sur les
formations, événements, infolettres, communications de conférenciers
K51 Cotisation / Paiements ou de commanditaires.

Regus [ paiements

e Activer ou désactiver I'envoi de courriels pour aviser d'une publication
dans I'onglet « Actualités » de l'intranet.

£X Paramétres
Les informations sur le traitement des données professionnelles et leur

cadre légal sont précisées en bas de page.

(Pa rameétres courriel et ahonnements)

Paramétres de confidentialité du

fil . . e . .
e N’oubliez pas d'enregistrer vos modifications si vous apportez des

changements.

Changer mon mot de passe

Informations sur vos données
professionnelles

Paramétres courriel et abonnements

Je souhaite que 'association me contacte 8 mon adresse postale Professionnelle 1: 123, avenue
Je souhaite gue l'association me contacte @ mon mail Professionnel 1: @villeacote.g
Je souhaite que l'association me contacte sur mon téléphone téléphone professionnel 1:51:
Abonnements

Formations et événements : Je désire rester 3 l'affut de vos différents programmes de formation ainsi que de vos
événements.

Infolettres : Je désire m'abonner a l'infolettre de 'AQLP. Les informations transmises par ['association porteront sur
une variété de sujets.

Conférenciers, formateurs, présentateurs : Je consens gue mes coordonnées professionnelles soient transmises aux
conférenciers, Formateurs, présentateurs pour des communications avant ou aprés leurs prestations qui pourraient
vous &tes transmises directem

Commanditaires : Je consens a recevoir des communications des commanditaires de 'AQLP. Aprés vérification et
approbation de 'AQLP, ces derniers peuvent ou par l'intermédiaire de 'AQLP vous transmettre des informations
pertinentes. Ces partages visent

0 Je souhaite recevoir par mail les actualités déposées sur le site

e

Sur ce site internet nous sommes amenés 4 traiter des données vous concernant qui sont des informations professionnelles et
celles-ci ne sont pas visés par la Loi sur la protection des renseignements personnels dans le secteur privé.

Certains renseignements permettant d'identifier directement des personnes sont publics, voir article 1 de la Loi sur la
protection des renseignements personnels dans le secteur privé.

Les renseignements concernant ['exercice d'une fonction d'une personne au sein d'une entreprise ou d'un organisme public
sont publics et ne sont pas soumis aux lois protégeant les renseignements personnels, dont :
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Onglet Paramétres de confidentialité du profil

i)

Page non fonctionnelle pour le moment.

# Informations

Identité

Informations supplémentaires

K51 Cotisation / Paiements . M

Re;us/paie‘ments p A GE EN
CONSTRUCTION...

Paramétres courriel et abonnements

Paramétres de confidentialité du
profil

Changer mon mot de passe

Infermations sur vos données
professionnelles
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Onglet Changer mon mot de passe

Cet onglet vous permet de modifier votre mot de passe en toute sécurité.

Si c'est votre premiére connexion, saisissez le mot de passe temporaire
recu par courriel dans le champ "Ancien mot de passe”, puis choisissez
Identits un nouveau mot de passe.

Informations supplémentaires

# Informations

Assurez-vous que celui-ci respecte les critéres de sécurité requis.

K51 Cotisation / Paiements

e e
Recus / palements Changer vokre mot de passe *®
X Paramétres e Attention, votre nouveau mot de passe doit Faire au moins 12
caractéres.
Parametres courriel et abonnements
Paramétres de confidentialité du
profil
(Changer mon mot de passe ) AMNCIEN MOT DE PASSE -

Infermations sur vos données
professionnelles

NOUVEAU MOT DE PASSE :

REPETER MOT DE PASSE -
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Onglet /Information sur vos données professionnelles

# Informations

Identité

Informations supplémentaires

K81 Cotisation / Paiements

Recus [ paiements

X Paramétres

Paramétres courriel et abonnements

Paramétres de confidentialité du
profil

Changer mon mot de passe

Informations sur vos données
professionnelles

Retrouvez ici les mentions |égales que vous avez acceptées lors de votre
premiere connexion.

Informations sur vos données professionnelles

Sur ce site internet nous sommes amenés 3 traiter des données vous concernant qui sont des informations
professionnelles et celles-ci ne sont pas visés par la Loi sur la protection des renseignements persennels dans le
secteur privé.

Certains renseignements permettant d'identifier directement des personnes sont publics, voir article 1 de la Loisur la
protection des renseignements personnels dans le secteur privé.

Les renseignements concernant I'exercice d'une Fonction d'une personne au sein d'une entreprise ou d'un arganisme
public sont publics et ne sont pas soumis aux lois protégeant les renseignements personnels, dont:

Le nom;

Le kitre;

La fFonction;

Le courriel, l'adresse et le numéro de téléphaone du lieu de travail.

Ces données peuvent étre destinées 3 différents tiers comme : aux membres de 'assodation, au personnel de
l'association, les commanditaires, les conférenciers, les formateurs, les Fournisseurs, les partenaires, les présentateurs,
etc. dans le cadre de nos activités (Formations, événements, tournée régionale, journée stratégique, etc.). Ces partages
visent a Faciliter la communication et la coordination des services et événements offerts aux membres. Il est donc
essentiel de vérifier et mettre a jour les informations de contact.

Sivous avez des questions a ce sujet veuillez écrire a I'adresse courriel suivante : info@aqglp.ca

*es membres des catégories Individuel ek Honoraire doivent fournir leurs coordonnées professionnelles. Si ces derniéres
ne sont pas disponibles, il est possible d’indiguer vos coordonnées personnelles aux endroits appropriés. Il est donc
important de prendre connaissance des consentements relatifs d Uutilisation des informations. Ces partages visent &
faciliter la communication et la coordination des services et événements offerts aux membres. Il est donc essentiel de
vérifier et mettre d jour les informations de contact.

Quelles données et quelle utilisation ?

Dans le cadre des différents Formulaires présents dans vokre espace privé nous pouvons étre amenés a recueillir les
informations gque vous nous communiquez qui sont vos coordonnées professionnelles, les groupes de l'association que
Vous avez rejoink, ainsi que les autres informations qui peuvent vous étre demandées.

Lors du paiement d'une cotisation ou de l'inscription a un événement, d'autres informations sont collectées afin de
pouvoir assurer la bonne prise en compte de volre cotisation ou inscription.

MNous sormmes également amenés, afin de vous offrir un service de qualité, a conserver des infarmations sur les courriels
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